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ANUNT
PRIVIND ORGANIZAREA CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA
UNUI POST CONTRACTUAL TEMPORAR VACANT

Avand in vedere:

v" Art.30 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

¥v" H.G.nr.1336/08.11.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

v" Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

v Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de inva{admant preuniversitar.

v" Art. 250 lit.b din Legea Educatiei Nationale nr 1/2011

Subscrisa, Colegiul National de Informatica “Tudor Vianu” cu sediul in Bucursti, str. Arh.

Ion Mincu, nr. 10, Sector 1, CUI 4773866, organizeaza concurs, pentru ocuparea urmétorului post
contractual, aprobat prin H.G. nr. 286/2011, modificata si completata de H.G. nr. 1027/2014.

° Denumirea postului - SECRETAR SEF

° Nivelul postului: executie
° Perioada angajare: post temporar vacant, perioadi determinati
° Nr.posturi: 1

I. CONDITII GENERALE conform art. 15 din HG 1336/ 08.11.2022:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste
conditiile previazute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicati, cu
modificirile si completarile ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art. 542
alin. (1) si (2) din Ordonantade urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare:

a. are cetdfenia roména sau cetifenia unui alt stat membru al Uniunii Europene,
a unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau
cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b. cunoaste limba romaéna, scris si vorbit;

c. are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 -
Codul muncii,republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

d. are o stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

e. indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupi caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f. nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra
securitafii nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de
coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infiptuirii justitiei,
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infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoani candidati la post
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu

exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g. nu executd o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea
dreptului dea ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a
desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata
de aceasta nu s-a luat masura de siguranti a interzicerii ocuparii unei functii
sau a exercitarii unei profesii;

h. nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit.

II. CONDITII SPECIFICE :

- nivelul studiilor - SUPERIOARE

- vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului — 5 ani

III. DOCUMENTE NECESARE PENTRU INSCRIERE

1.

X IO L ke D 1

o0

10.

11.

Cerere inscriere

Act de identitate — original si copie

Certificat de nastere— original si copie

Certificat casatorie (unde este cazul) — original si copie

Hotarare Judecatoreasca pentru schimbare nume (unde este cazul) — original si copie
Documentelor care atesta nivelul studiilor — original si copie

Carnetul de muncéa(copie) sau, dupa caz, adeverinfele care atestd vechimea in munci, in
meserie si/sau 1n specialitatea studiilor, n copie;

Cazier Judiciar

Certificatul De Integritate Comportamentald din care si reiasd cd nu s-au comis
infractiuniprevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni_sexuale. de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor

Adeverinta medicala care sd ateste starea de sanétate corespunzitoare, eliberata de catre

medicul de familie al candidatului:
Curriculum vitae model comun European

Eventualele contestatii pot fi depuse la secretariat, in termen de 24 ore de la desfasurarea
probei in cauza (scris, interviu); proba practica nu se contesta.

Informatii suplimentare (tematica, bibliografie, fisa postului, etc) se pot obtine de la
secretariatul Colegiului National de Informatica “Tudor Vianu™, in zilele lucratoare,
la telefon nr.021/222 66 70 intre orele 9,00 — 14,00.
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IV. TEMATICA CONCURS

Contractul individual de munca

Actele de studii si documentele scolare in invatimantul preuniversitar

Organizarea si functionarea sistemului national de invatamant preuniversitar
incadrarea personalului din invatimantul preuniversitar

Particularitati ale salarizirii din invatamantul preuniversitar

Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de

N

serviciu

7. Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale
si a adeverintelor

8. Arhivarea si circuitul documentelor

9. Cunostinte generale de gramatici si ortografie a limbii romane

10. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc) 11. Cunostinte de utilizare a
softului specific activititii in scoli (EDUSAL, REVISAL, SIIIR)

V. BIBLIOGRAFIE

1. Legea 1/ 2011 — Legea educatiei nationale cu completérile si modificérile ulterioare
2. Regulamentul de organizare si functionare a unititilor din invatdmantul
preuniversitar

3. Legea 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice
cu completérile si modificarile ulterioare

4. Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea personalului didactic ti didactic
auxiliar, actualizata

5. HG 250/1992 actualizatd — privind concediile de odihna si alte concedii ale
salariatilor din administratia publici, din regiile autonome cu specific deosebit si din
unititile bugetare

6. HG 286/2010 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a conditiilor de promovare
n grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice

7. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihnd pentru personalul
didactic aprobate cu Ordinul 5559/7.10.2011 8. Legea 263/2010 actualizatd — privind
sistemul unitar de pensii publice

8. ORDIN nr. 4.095 din 22 iunie 2022pentru completarea Regulamentului privind
regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatdmant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetirii
stiintifice nr. 3.844/2016
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VL PROCEDURA DE SELECTIE

VIL.1. PROBE DE CONCURS:
a). selectia dosarelor;

b). proba scrisa si proba practica;
¢). Interviul.

VL.2. CONTINUTUL SI EVALUAREA PROBELOR:

Nr.crt. | Denumire Criterii de evaluare Punctaj
probd/timp de lucru
1. Selectie dosare Dosare complete Admis/Respins
2. Proba scrisi- Cunostinte teoretice legislative 100 puncte
2 ore Sunt declarati admisi candidatii care au (10 puncte din
obtinut minim 50 puncte oficiu)
3. Proba practicd - 30 | Testarea abilitatilor si aptitudinilor practice | 100 puncte
min. in vederea oupérii postului (10 puncte din
oficiu)
4. Interviul - 30 min. - Abilitati si cunostinte impuse de profesie 100 puncte
- Capacitatea de a emite solutii in situatii de (10 puncte din
criza; ;
oficiu)

- Motivatia candidatului;

- Comportamentul in situatii de criza;

- Lucrul in echipa;

- Disponibilitatea la timp de lucru prelungit

- Disponibilitatea de a raspunde solicitarilor
conducerii institutiei

Sunt declarati admisi candidatii care au
obtinut minim 50 puncte

VII GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI SI DISPOZITII FINALE

v" Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul instituiei situat in Bucuresti,
Str. Arhitect Ion Mincu nr.10, sector 1.

v Informatiile suplimentare se pot obtine in zilele lucratoare la numarul de telefon
021/222 66 70;

v Concursul se va desfasura la sediul institutiei situat in Bucuresti, Str. Arhitect
Ion Mincu nr.10, sector 1
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ETAPA DE CONCURS DATA / PERIOADA
Publicarea anunfului 04.07.2023
Depunerea dosarelor 05.07.2023 - 19.07.2023
intre orele 9,00-14,00
Selectia dosarelor 20.07.2023
Afisarea rezultatelor In urma selectiei 20.07.2023
dosarelor ofa T1%
Depunerea contestatiilor privind rezultatele 20.07.2023

00 00
selectiei dosarelor orele 117~ 14

Afisarea solutiondrii contestatiilor 20.07.2023
ora 16%
Proba scrisa si proba practici 21.07.2023
ora 9% — ora 12%
Afisarea rezultatelor 21.07.2023
ora 13%
Depunerea contestatiilor 21.07.2023
orele 13%0-15%
Afisarea solutionarii contestatiilor 21.07.2023
ora 16%
Sustinerea interviului 24.07.2023
ora 11%
Afisarea rezultatelor finale 24.07.2023
ora 14%

Candidatii pot contesta numai propriile lucrari. Nota acordati dupi solutionarea contestatiilor riméane
definitiva.

Candidatul declarat reusit se incadreaza pe perioada determinata, incepand cu data de 16 august 2023.

Persoana in masuri si ofere informatii cu privire la documente:
d-na. ALEXANRU ROXANA-NICOLETA

functia; secretar

telefon fix: 021 222 67 11, 021 222 66 70

e-mail: Ibi@]lbi.ro
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7 Director,
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