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NATIONAL DE
INFORMATICA
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ANUNT
COLEGIUL NATIONAL DE INFORMATICA “TUDOR VIANU”
anunta scoaterea la concurs a unui_post VACANT de
SECRETAR
pe perioadi nedeterminati

I CONDITII DE PARTICIPARE:

a) Absolventi de invatamant superior cu diploma de licenta;

b) Calificare atestatd prin diplom&/adeverinti de ,,inspector resurse umane” cu vechime in
domeniul de resurse umane;

¢) Vechimea in specialitate corespunzitor postului minim 3 ani, cu prioritate cei care au
lucrat in invatamant (secretariat si resurse umane);

d) Cunostinte de operare PC (word, excel, Revisal, ppt. etc)

e) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestats pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitiile sanitare abilitate;

II. ACTE NECESARE PENTRU DEPUNEREA DOSARULUI DE iINSCRIERE

Cerere de inscriere la concurs;

Copie carte de identitate, si daca este cazul copie dupi certificatul de cisitorie
Copie dupa certificatul de nastere

Copii dupa diplome/certificate de absolvire/parcurgerea unor cursuri sau stagii de
formare

5. Copia carnetului de muncé, conforma cu originalul, sau adeverinta care si ateste
vechimea Tn munci ;

Cazier judiciar;

Adeverintd medicala ;

8. Curriculum vitae — model European sustinut de documente doveditoare

LN

N

NOTA: 1. Copiile documentelor vor fi insotite de actele originale pentru validarea
acestora si Inscrierea conform cu originalul tn fata candidatului. 2. Dosarele
incomplete nu se inregistreazi
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PROBE DE CONCURS

Selectia dosarelor de inscriere;
Probd scrisd din tematica si bibliografia cerutd — 100 puncte
Interviu — 100 puncte

Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare proba este de 50

puncte. Punctajul final se calculeazi ca media aritmetic3 a punctajelor obtinute la fiecare probi
sustinutd. Se considerd promovat(d) candidatul(a) care a obtinut punctajul cel mai mare.

IV.

SANAE S o e

ETAPELE DE CONCURS

Depunerea dosarelor de inscriere: in perioada 22 august- 30 august 2019, intre orele
10:00 - 12:00 la sediul institutiei;

Selectia dosarelor de inscriere 02.09.2019

Afisarea candidatilor care indeplinesc conditiile de participare: 02.09.2019

Desfasurarea probei scrise: 11 septembrie 2019, intre orele 10:00-12.00

Desfasurarea interviului: 11 septembrie 2019, incepand cu ora 12:30

Afisarea rezultatelor : 12 septembrie 2019, ora 14:00

Depunerea contestatiilor (doar pentru proba scrisa) : 13septembrie 2019, intre orele 9.00-
12.00

Afisarea rezultatelor finale: 13 septembrie 2019, ora 15:00

Bibliografie concurs
SECRETAR

Legea Educatiei Nationale (Legea nr. 1/2011);
Legea nr.53/ 2003 Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 40/ 2011 pentru modificarea si completarea Legii 53/ 2003;
Legea 153/2017 privind salarizarea 1n sistemul de invitimant;

Regulamentul actelor de studii;
Regulamentul de organizare §i functionare a unititilor din invatimantul preuniversitar de
stat ;

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei din str.arh.Ion Mincu, nr.10, sector
1, Bucuresti, telefon : 021.222.66.70.
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