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ANUNT
COLEGIUL NATIONAL DE INFORMATICA “TUDOR VIANU”
anunta scoaterea la concurs a unui _post VACANT de
BIBLIOTECAR SCOLAR
in invatimantul preuniversitar, pe perioadi nedeterminati

L. CONDITII DE PARTICIPARE:

a) Absolventi de invatamént superior cu diploma de licents;

b) Calificare atestatd prin diploma/adeverinta pentru ocupatia de bibliotecar

¢) Vechimea in specialitate corespunzitor postului minim 1 an;

d) Cunostinte de operare PC (word, excel, powerpoint, etc)

e) are o stare de sénatate corespunzitoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitétile sanitare abilitate;

II. ACTE NECESARE PENTRU DEPUNEREA DOSARULUI DE
INSCRIERE

Cerere de inscriere la concurs;

Copie carte de identitate, si daca este cazul copie dupi certificatul de cdsitorie

Copie dupai certificatul de nastere

Copii dupa diplome/certificate de absolvire/parcurgerea unor cursuri sau stagii

de formare

5. Copia carnetului de muncé, conforma cu originalul, sau adeverinti care s
ateste vechimea n munc3 ;

6. Cazier judiciar;

7. Adeverintd medicali ;

8. Curriculum vitae — model European sustinut de documente doveditoare

-

NOTA: 1. Copiile documentelor vor fi insotite de actele originale pentru
validarea acestora si inscrierea conform cu originalul tn fata candidatului.
2. Dosarele incomplete nu se inregistreaz:i
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HI. PROBE DE CONCURS

- Selectia dosarelor de inscriere;
- Probd scrisd din tematica si bibliografia cerutd — 100 puncte
- Interviu - 100 puncte

Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare probi este de 50
puncte. Punctajul final se calculeazi ca media aritmetica a punctajelor obtinute la
fiecare proba sustinuti. Se considera promovat(d) candidatul(a) care a obtinut
punctajul cel mai mare.

IV. ETAPELE DE CONCURS

- Depunerea dosarelor de inscriere: in perioada 22 august- 30 august 2019,
intre orele 10:00 - 12:00 la sediul institutiei;

- Selectia dosarelor de inscriere 02.09.2019

- Afigarea candidatilor care indeplinesc conditiile de participare: 02.09.2019

- Desfasurarea probei scrise: 11 septembrie 2019, intre orele 10:00-12.00

- Desfasurarea interviului: 11 septembrie 2019, incepand cu ora 12:30

- Afisarea rezultatelor : 12 septembrie 2019, ora 14:00

- Depunerea contestatiilor (doar pentru proba scrisa) : 13septembrie 2019, intre
orele 9.00-12.00

- Afisarea rezultatelor finale: 13 septembrie 2019, ora 15:00

V. TEMATICA PENTRU CONCURS
1. Rolul bibliotecii gcolare
* Functiile bibliotecii gcolare si ale bibliotecarului scolar
2. Dezvoltarea colectiilor
* Mijloace de completare a colectiilor
* Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolari
3. Evidenta colectiilor
* Proceduri de evidenta publicatiilor
* Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si
activitdti legate de primirea publicatiilor)
* Documente de evidenta (RMF, RI, fise de evidenta preliminari pentru
seriale)
* Reguli de completare a R.MLF. si R.I.
4. Catalogarea publicatiilor
* Scopul catalogarii publicatiilor
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» Tipuri de cataloage

* Organizarea cataloagelor

5. Realizarea figei bibliografice a cartii

* Zonele ISBD (M)

* Punctuatia ISBD

6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor

* Scopul clasificarii documentelor

» Clasificarea zecimald universala (clase, subclase, indici auxiliari);
* Tabele de autori. Semnul de autor

7. Organizarea colectiilor

* Organizarea bibliotecii

* Aranjarea cértilor la raft

8. Gestiunea bibliotecilor

* Predarea-primirea unei biblioteci scolare
* Inventarul bibliotecilor

* Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor
bibliotecii gcolare

9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor

« Casarea publicatiilor

* Proceduri de casare in biblioteca scolar
10. Relatii cu utilizatorii

* Regulamentul intern al bibliotecii gscolare
* Serviciul de Tmprumut si sald de lectura

» Statistica de biblioteca

» Marketingul de biblioteca

Bibliografie concurs

Legea Educatiei Nationale (Legea nr. 1/ 2011);

Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentare si informare — ORDIN nr. 5556/7 octombrie2011

Manualul bibliotecarului scolar , Atelier didactic , Bucuresti, 2003

Metodologia de aplicare a normelor ISBD(M

Studii de biblioteconomie , Ex. Ponto, Constanta, Regneali Mircea, 2000

Fisa cadru a postului pentru personalul didactic auxiliar de bibliotecar,
documentarist, redactor, OMECTS 6143/2011

Bibliotecarul Scolar. Ghid practic, Editura Eurodidact, Cluj-Napoca, Ciubincan,
Lucia, 2002



COLEGIUL
NATIONAL DE
INFORMATICA
TUDOR VIANU Str. Arhitect Ion Mincu, nr.10, sector 1, Bucuresti, Roméania
Tel/fax 021222 66 70; http://www.Ibi.ro ; email; 1bi@]lbi.ro
8. Ghidul bibliotecarului scolar pentru liceele pedagogice, Editura Bibliotecii
Pedagogice Nationale “I.C. Petrescu”, Bucuresti, 2004

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei din str.arh.Ion Mincu,
nr.10, sector 1, Bucuresti, telefon : 021.222.66.70.

DIRECTOR,




