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Atributiile profesorului de serviciu pe scoald

Extras din P.0O.68 - Efectuarea serviciului pe scoala pentru profesori

Profesorul de serviciu pe scoala executa serviciul si consemneaza rezultatele indeplinirii acestuia
in caietul de procese verbale. Profesorul de serviciu are obligatia sa consemneze evenimentele
produse pe parcursul programului de serviciu in caietul de procese-verbale.

Deschide dulapul cu cataloagele si verifica existenta numerica a acestora la inceputul programului
Anunta directorul scolii de eventuala absenta neanuntatd a unui profesor de la ora si aplicd masura
cea mai potrivitd pentru siguranta elevilor

Controleaza punctualitatea prezentarii elevilor la cursuri si prin sondaj, tinuta vestimentara si ia
masuri regulamentare in cazul constatarii unor nereguli

Ia masurile necesare in cazul aparitiei unor abateri disciplinare ale elevilor si in cazuri grave,
anuntd conducerea scolii.

Urmareste respectarea intocmai a Regulamentului de organizare si functionare a Colegiului
National de Informatica Tudor Vianu

Informeaza administratorul scolii in cazul aparitiei unor defectiuni sau stricdciuni prin
consemnarea lor in caietul de procese verbale .

Supravegheaza parasirea cladirii In cazul unui incendiu sau a unui exercitiu de evacuare, situatii
anuntate prin semnale sonore

in caz de incendiu, profesorul de serviciu va anunta conducerea scolii de eveniment si, impreuna
cu personalul care este raspunzator de evacuarea elevilor, are grija sa-i scoatd pe acestia in curtea
scolii.

Intra ultimul la ore daca are ore de efectuat in ziua respectiva si se asigurd cd nu existd clase de
elevi fara profesor.

Supravegheazad activitatea 1n scoald prin urmarirea (verificarea) culoarelor, scérilor, claselor,
grupurilor sanitare, curtea scolii, impreuna cu personalul de paza.

Semnaleaza situatiile problema.

Atenueaza conflictele si rezolva problemele.

La sfarsitul perioadei de activitate, scrie Procesul Verbal in caietul cu procese verbale, in care

consemneaza evenimentele petrecute pe timpul serviciului .
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Asigura predarea cataloagelor schimbului urmator sau incuierea acestora daca este schimbul de
dupa — amiaza si precizeaza numarul cataloagelor predate/incuiate

Inchide calculatoarele, xeroxurile, ferestrele si luminile din cancelarie la sfarsitul programului
Planificarea profesorului de serviciu se face, de reguld, prin optiune proprie, in ceea ce priveste
programul orar. Programarea este permisa numai in absenta orelor de curs sau cu cel mult 3-4 ore
de curs in ziua respectiva

In cazuri exceptionale (concediu medical, actiuni ale ISMB) cadrul didactic are obligatia si
informeze directorul/directorul adjunct, in timp util, pentru substituirea in program.

Cadrele didactice sunt obligate sa verifice personal planificarea lor ca profesori de serviciu. in
serviciu (doamna profesor Dumitrache Monica) cu minim 2 zile inainte, pentru a fi posibila
inlocuirea.

Cadrul didactic preia sarcinile de serviciu de la predecesorul sau (in cazul in care este in schimbul
al doilea), are obligatia sd cunoasca problemele curente care ar putea conduce la efecte negative in
ceea ce priveste desfasurarea programului scolar si sd aplice masuri pentru mentinerea ordinii §i
disciplinei in scoala.

Cadrele didactice de serviciu au obligatia sa verifice ce profesori absenteazd de la ore si sa
Profesorul de serviciu raspunde in ceea ce priveste disciplina elevilor din unitatea scolara, in
perioada efectudrii serviciului.

Profesorul de serviciu va supraveghea si va asigura securitatea cataloagelor. La sfarsitul orelor de
curs va verifica numadrul cataloagelor din rastel si le va securiza, inchizand cu lacat rastelul.
Neprezentarea la serviciu si nerespectarea obligatiilor ce revin prin prezentul Regulament al
profesorului de serviciu constituie abatere, conform Regulamentului intern si Regulamentului de
organizare si functionare din invatdmantul preuniversitar, aprobat prin Ord. Ministrului educatiei

nationale si cercetarii stiintifice nr. 5079/2016.



